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VEFAT EDEN PERSONELİN İŞLEMLERİ İLE İLGİLİ İŞ AKIŞ 

SÜRECİ 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   

Özlem Başaran 

Sicil Şube Müdürü 

Özlem Başaran 

Sicil Şube Müdürü 

Mustafa Tanrıkulu 

Personel Daire Başkanı 

 

 

 

 

 

 

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

İlgili Kişinin Eş ve 

Çocukları 

 

Vefat eden kişinin yakınları dilekçe 

ve gerekli belgeler ile ilgilinin 

birimine başvuru yapar. 
Dilekçe 

İlgili Birim  
Dilekçe ve ekleri Başkanlığımıza 

ulaştırılır. 
ÜBYS 

Sicil Şube 

Müdürlüğü 
 

Tüm belgeler üst yazı ile Sosyal 

Güvenlik Kurumuna gönderilir. 
ÜBYS 

Sicil Şube 

Müdürlüğü 
 

Vefat eden kişi bilgileri tüm 

otomasyon programlarından 

düşülür. 

 

ÜBYS 

HİTAP 

YÖKSİS 

Sicil Şube 

Müdürlüğü 
 

Tüm evraklar özlük dosyasında 

saklanır. 
 

Akademik ve İdari Personelden vefat 

eden kişinin eş veya çocukları tarafından 

dilekçe ile kişinin birimine başvuru 

yapılması  

Gerekli tüm evraklara hizmet belgesi 

eklenerek Sosyal Güvenlik Kurumuna 

gönderilmesi 

Vefat eden kişinin biriminden dilekçe ve 

eklerinin üst yazı ile Personel Daire 

Başkanlığına gönderilmesi 

Vefat eden personelin personel programı 

kayıtlarından düşülmesi 

Vefat eden kişinin tüm evraklarının 

özlük dosyasında saklanması  
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